
 
        
 
 
 
 

 
Liebe Eltern, 
zum Schuljahr 2025/26 begrüßen wir Sie herzlich und wenden uns hier mit 
aktuellen Informationen an Sie. 
 
Neuaufnahmen 
Zum Schuljahr 2025/26 haben wir wieder eine neue 1. Klasse aufgenommen. 
Klassenleiterin wird Frau Trobisch sein, Frau Block ist die  Horterzieherin am 
Nachmittag. 
 
Kollegium 
Zu Beginn des Schuljahres haben sich personelle Veränderungen ergeben.  
Für den Religionsunterricht stehen uns zum Schuljahresbeginn Frau Proffen für 
die Kl. 5+6 und Frau Michaelis für die Kl. 1-4 zur Verfügung. 
 
Morgendlicher Schulbeginn 
Die Schule ist für Ihre Kinder ab 7.40 Uhr (Frühhort ab 6.30 Uhr) geöffnet. Damit 
sich alle in Ruhe auf den Unterricht einstellen können, sind die Kinder bitte um 
7.50 Uhr in der Klasse. 
 
Auch die Kleinen der 1. Klasse sind nun stolze Schulkinder. Sie können allein die 
Schultaschen ins Gebäude tragen und  ihren Arbeitsplatz in der Klasse finden. 
Bitte verabschieden Sie Ihre Kinder vor dem Schulhaus, bestenfalls vor dem 
Schulgelände. 
 
Erkrankung/Meldung in der Schule 
Die Erkrankung Ihres Kindes melden Sie bitte morgens bis spätestens 7.50 Uhr in 
der Schule (telefonisch o. per Mail unter buero@ev-schule-cottbus.de)  und 
ergänzend schriftlich bei der Klassenleiterin. Bitte benutzen Sie zur 
morgendlichen Abmeldung ausnahmslos vorstehende E-Mail-Adresse (rot)! 
 
Die Schule ist berechtigt, eine Krank- bzw. Gesundschreibung des Arztes 
einzufordern.  
Bei Nichterscheinen Ihres Kindes zum Unterricht wenden wir uns telefonisch an 
Sie, um uns über den Grund des Fernbleibens zu vergewissern. Diese 
Verständigung dient der Sicherheit Ihres Kindes. Um unseren Arbeitsaufwand 
nicht unnötig zu erhöhen, bitten wir Sie jedoch, sich pünktlich bei uns zu melden. 
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Schuljahrestermine/freie Tage/Schließzeiten 
Die Jahresübersicht mit allen wichtigen langfristigen Terminen, Ferien und 
variablen freien Tagen sowie eine Aufstellung der Hortschließzeiten entnehmen 
Sie bitte beigefügtem Zettel, Sie finden sie auch auf unserer Internetseite unter 
    www.ev-schule-cottbus.de 
Hort 
Alle Angelegenheiten, welche den Hort betreffen, ebenso kurzfristige An- und 
Abmeldungen, Stundenänderungen oder Terminabsprachen regeln Sie bitte mit 
den Mitarbeitern des Schulhortes persönlich bzw. per Mail unter der Adresse: 

t.siegel@ev-schule-cottbus.de    
In den Ferien ist der Hort von 7.30 Uhr bis 16.00 Uhr geöffnet. Für Kinder mit 
erweitertem Betreuungsbedarf gilt die Öffnungszeit 6.30 Uhr bis 17.00 Uhr. Die  
Betreuungszeit  während der Ferien ist auf maximal 8 Stunden am Tag 
begrenzt. 
 
Anträge auf Freistellung vom Unterricht (Arzttermine oder Kuraufenthalte) 
richten Sie mindestens eine Woche zuvor, schriftlich an die Klassenleiterin (bis zu 
3 Tagen pro Schuljahr) bzw. die Schulleitung (für die Dauer von mehr als 3 Tagen). 
Für Befreiungen vom Sportunterricht gelten gesonderte Bedingungen (siehe 
Anhang), welche zwingend einzuhalten sind! 
 
Lehrmittelgeld 
Das Lehrmittelgeld wurde einmalig pro Schuljahr im August von Ihrem 
angegebenen Konto durch die Schulstiftung eingezogen.  
 
Schulbücher/Arbeitshefte 
Die Schulbücher sind ausgegeben worden. Bitte vermerken Sie Name und 
Schuljahr im Stempel. Das Merkblatt „Umgang mit Lehr- und 
Unterrichtsmaterial“ ist den Kindern mitgegeben worden. Darauf finden Sie 
weitere Hinweise. Bitte geben Sie den Zettel bis 12.09.2025 unterschrieben 
wieder zurück.  
Die Arbeitshefte sind vom Lehrmittelgeld (s.o.) angeschafft worden. Diese 
Materialien sind Eigentum des Kindes. 
 
Sekretariat 
Frau Baumert erreichen Sie  täglich von 8.00 Uhr bis 14.00 Uhr, freitags bis 13.00 
Uhr.          Tel. 35 55 910  Mail: buero@ev-schule-cottbus.de 
 
 
 
 
 

mailto:t.siegel@ev-schule-cottbus.de


Schulessen  
An- und Abmeldungen erfolgen ausschließlich über den Essenanbieter, nicht 
über die Schule. Sie haben einen Speisenversorgungsvertrag mit der Procon als 
Essenanbieter abgeschlossen. Bitte beachten Sie alle Informationen und 
Hinweise der Procon zur An- und Abmeldung Ihres Kindes. Im Krankheitsfall bzw. 
einer längeren Pause der Inanspruchnahme der Versorgung (Kur) wenden Sie sich 
ebenfalls an den Essenanbieter direkt. Alle Kontaktdaten stehen auf Ihren 
Vertragsunterlagen der Procon. 
 
Hinweis: In der Schule/im Hort  können keine mitgebrachten Speisen erwärmt 
werden. 
 
Unfälle 
Bei Unfällen oder Verletzungen eines Kindes, welche auf dem Schulgelände bzw. 
auf dem Weg von bzw. zur Schule passieren, handelt es sich um Schulunfälle. 
Diese müssen der Unfallkasse Brandenburg gemeldet werden. Zu diesem Zweck 
ist es notwendig, dass der Unfall umgehend  im Sekretariat mit folgenden 
Angaben angezeigt wird: Ort und Uhrzeit des Unfalls, evtl. Zeugen, Hergang, Art 
der Verletzung, besuchter Arzt (D-Arzt) mit Anschrift. Bitte melden Sie sich ggf. 
persönlich im Sekretariat.  
 
Aufsicht 
Ab 7.40 Uhr und bis 15 Minuten nach Unterrichtsschluss wird die Aufsicht über 
Ihre Kinder von der Schule gewährleistet. Davor und danach besteht für 
Nichthortkinder, die sich auf dem Schulgelände aufhalten, keine Versicherung! 
Nimmt Ihr Kind ein Nachmittagsangebot wahr, sind Wartezeiten über die 
Hortanmeldung und somit Betreuung gesichert. Nehmen Sie die Hortbetreuung 
nicht in Anspruch, muss Ihr Kind das Schulgelände nach dem Unterricht bis zum 
Beginn des Angebotes verlassen. 

 
Chronische Krankheiten/Schwere Allergien 
Sollte Ihr Kind an einer chronischen Krankheit bzw. schweren Allergie leiden, 
bitten wir Sie dringend, den Hort und die Schule gesondert zu informieren, am 
besten schriftlich, sowie Notfallpäckchen in der Mappe des Kindes zu hinterlegen. 
 
Schwimmunterricht für Klasse 2 
Der Schwimmunterricht für Klasse 2 beginnt am 24.09.2025.  
 
Bitte geben Sie den in der Anlage beigefügten Abschnitt bis zum 12.09.2025 bei 
der Klassenleiterin ab.  
 
 
 



Mitzubringen sind:  -     Badehose/Badeanzug 
 - Badekappe deutlich mit Vornamen des Kindes 
 - Badelatschen 
 - Waschzeug mit Handtuch 
 - vorerst leichte, später dicke Kopfbedeckung 
 

Am Mittwoch, dem 17.09.2025 besucht die Klasse 3 letztmalig den 
Schwimmunterricht zum Zweck der Notenerteilung für das Fach Sport. Erkrankte 
Schüler/innen werden zu einem nächstmöglichen Zeitpunkt ihre Benotung 
erhalten. 
 
Sorbisch (ab Kl. 2) 
Der Sorbischunterricht findet als AG statt, die Teilnahme wurde im vergangenen 
Schuljahr abgefragt und ist für ein Schuljahr verbindlich. Die Zeiten sind dem 
Stundenplan zu entnehmen. 
  
Vorzeitiger Unterrichtsschluss/Unterrichtsausfall (betrifft „Nicht-Hortkinder“) 
Vollmachten für das Verlassen des Schulgeländes bei vorzeitigem 
Unterrichtsschluss werden in der 1. Elternversammlung aktualisiert (bis dahin gilt 
Ihre bisherige Angabe).  
Im Fall von extremen Witterungsbedingungen und Erkrankungen von Personal 
kann es, auch kurzfristig angeordnet, zu verkürztem Unterricht bzw. 
Unterrichtsausfall kommen. 
 
Hausaufgaben/Aufgaben für erkrankte Kinder 
Hierfür gibt es folgende Regelung:  

Erkrankte Kinder erhalten  einen erstellten Aufgabenzettel von der Klassenleiterin 
per Mail. Da die Klassenleiter nicht täglich in ihren Klassen bis zur letzten  Stunde 
unterrichten, könnte der Aufgabenzettel ggf. mit einem Tag Verspätung 
verschickt werden. 

 
Schriftverkehr mit dem Schulträger 
Bitte regeln Sie Ihren Schriftverkehr mit dem Schulträger selbst, nicht über die 
Schule. 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kündigungen/Adressänderungen 
Die Schule (Sekretariat) und den Schulträger bitte rechtzeitig + schriftlich über 
Änderungen (auch Telefonnummern) informieren.  
Vertragskündigungen sind unter Einhaltung der entsprechenden 
Kündigungsfristen im Sekretariat einzureichen! Die Schulverträge für Klasse 6 
laufen am Ende des Schuljahres vertragsgemäß aus. 
Die Vereinbarungen über die Speisenversorgung müssen beim Anbieter in jedem 
Fall durch Sie als Eltern gekündigt werden. 
 
Hausschuhe 
Im Schulgebäude tragen die Kinder Hausschuhe. Überprüfen Sie gelegentlich 
deren Zustand, es kommt vor, dass kaputte Schuhe eine Unfallgefahr darstellen. 
 
Fundsachen 
Auf den Etagen der Schule gibt es eine „Fundgrube“, in welcher Fundsachen der 
Kinder abgelegt werden. Bitte schauen Sie ggf. hinein, sofern Sie etwas 
vermissen. Liegengebliebene und nicht abgeholte Kleidungs- und andere 
Fundstücke werden regelmäßig der Kleidersammlung zugeführt bzw. entsorgt. 
 
Der Förderverein 
bittet Sie ganz herzlich darum, seine Aktivitäten durch Spenden zu unterstützen. 
Sämtliche Gelder kommen ausnahmslos den Schülerinnen und Schülern zugute. 
Sie können durch eine Mitgliedschaft und regelmäßige Spenden, aber auch durch 
einmalige Spenden, Ihren Beitrag leisten. Jeder noch so kleine Beitrag hilft mit, 
die Arbeit zu unterstützen. Der Vorstand des Fördervereins und die Schulleitung 
sind Ihnen sehr dankbar dafür. 
 
Arbeitsgemeinschaften 
Die Teilnehmerlisten für die AG hängen ab dem 10.09.2025 zum Eintragen im 
Schulhaus aus. 
Bitte beachten: Die Bezahlung der Arbeitsgemeinschaften erfolgt ausnahmslos 
bei den AG-Leiter/innen direkt. Im Sekretariat/vom Lehr- bzw. Hortpersonal 
werden keine AG-Gelder angenommen, auch nicht zur Aufbewahrung und 
Weiterleitung. 
Willkommen sind jederzeit Eltern, die an der Schule Angebote durchführen 
möchten. Bitte wenden Sie sich mit Ihren Vorschlägen und Ideen an die 
Schulleitung. 
 



Aufnahme von Fotografien oder Filmen 
Das Filmen oder Fotografieren von Unterrichtsaktivitäten oder während 
schulischer Veranstaltungen ist Eltern, Begleitpersonen und sonstigen 
Angehörigen nicht gestattet!  
 
 
Hier noch eine kurze Orientierungshilfe für Sie: 
 
 Termin d. Rückgabe erledigt 

Belehrung über den Umgang mit 
Lehr- und Unterrichtsmaterial  

12.09.25  

Abfrage Schwimmunterricht 12.09.25  

 

Allen Kindern und Eltern wünschen wir einen guten und 
erfolgreichen Start ins neue Schuljahr! 

 

 

 

 

  

von bis  

8.00 Uhr   9.30 Uhr    1.+ 2. Stunde 
9.30 Uhr  9.50 Uhr    Hofpause 

9.50 Uhr 11.25 Uhr 3.+ 4. Stunde 
11.25 Uhr   11.45 Uhr Hofpause 

11.45 Uhr 12.30 Uhr 5. Stunde 

12.35 Uhr   13.20 Uhr 6. Stunde 
13.25 Uhr   14.10 Uhr   7. Stunde 

 


